Угловой фирменный 


Заведующей архивным отделом
  организации(заявителя)

администрации Судиславского

                                                            муниципального района



Уважаемый (имя, отчество заведующего отделом)!

(Полное название организации, учреждения, предприятия или фамилия, имя, отчество заявителя) направляет запрос о стаже (фамилия, имя, отчество гражданина, о котором запрашиваются сведения), работавшего на (название организации, учреждения, предприятия) за (период работы).

Приложение на (указывается количество листов) листах.

Руководитель (сокращенное название 

организации, учреждения, предприятия

или фамилия, имя, отчество заявителя)

         подпись   (расшифровка)
